به نام خدا

اداره محترم امور مالیاتی ...........................
موضوع: تعیین محل رسیدگی 
با سلام

          احتراماً با توجه به رسیدگی مالیاتی به صورت میدانی اینجانب / این شرکت ...................................... به شماره ملی / شناسه ملی .............................. و در راستای برگ دعوت اسناد و مدارک ابلاغ شده از سوی حسابرس محترم مالیاتی و تعیین تاریخ ..................................... جهت زمان رسیدگی، آمادگی خود را در زمان مقرر و در محل ذیل اعلام می دارد. 
نشانی : تهران - ........................................................................ 
کد پستی : ................................................
خواهشمند است دستورات لازم را مبذول فرمائید.
پیشاپیش از بذل توجه، همکاری و مساعدتی که خواهید فرمود نهایت سپاس را دارد.                               


                                                                         با تشکر
                                                                      مدیر عامل ....................
